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Nr vraag antwoord 
1 Waar vindt u een controlelijst 

met alle debiteuren met 
verkopen in het vorige 
kalenderjaar en hun 
instellingen? 

Een debiteur moet aan 3 voorwaarden voldoen om voor te komen op de 
aangifte: 

1. btw-status: onderneming of medecontractant 
2. een Belgische identiteit 
3. een geldig btw-nummer op de relatiefiche 

 
De controlelisting alle verkopen toont u ALLE debiteuren en hun instellingen  
ongeacht hun btw-status, woonplaats en al dan niet vermeld btw-nummer.  
 
Om het u gemakkelijk te maken kunt u deze lijst exporteren naar Excel, zodat 
u de debiteuren kunt sorteren. Daarna vult u de ontbrekende gegevens aan in 
Cicero.  

2 Wat is het verschil tussen 
status onderneming en status 
particulier?  

De status Onderneming geldt voor rechtspersonen met geldig btw-nummer. 
Deze debiteuren komen op de aangifte als zij Belgisch zijn. 
 
De status Particulier geldt voor natuurlijke of rechtspersonen niet 
onderworpen aan btw. Deze debiteuren komen niet op de aangifte. 

3 Wat is de juiste instelling 
voor debiteuren zonder btw-
nummer of alleen met KBO 
nummer? 

Indien hij WEL een KBO nummer heeft, zoals bv. een 
verzekeringsmaatschappij of een dokterspraktijk maar GEEN btw-nummer is 
zijn status Particulier. 

4 Wat indien voor dezelfde 
klant op twee verschillende 
klantnummers is 
gefactureerd? 

Elk btw-nummer mag maar één maal voorkomen op de lijst. Vanaf update 
10.1.76 wordt de omzet van debiteuren met hetzelfde 
btw-nummer automatisch  samengeteld in het xml-bestand. 

5 Wat indien mijn boekjaar niet 
samenvalt met het 
kalenderjaar?  

De klantenlisting of btw-listing, is een lijst van de Belgische btw-nummers 
van uw 
klanten aan wie u goederen of diensten heeft verstrekt tijdens het vorige 
kalenderjaar.  

  Het kalenderjaar dat u opgeeft selecteert de verrichtingen van 1 januari tot en  
met 31 december ongeacht de begin- of einddatum van uw boekjaar.  

 Nog vragen?  contacteer helpdesk tel 02 272 03 80 mail info@cicero.be 

 


